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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

INSTRUKCJA APLIKACJI DO PROJEKTU ,,STACJA: NOWE OTWARCIE”
W SYSTEMIE z dnia 21 pazdziernika 2024

Rejestracja konta w systemie:

1. Wejdz na strone www.stacjano.pl

2. Przejdz do zaktadki ,Zaloguj”, a nastepnie kliknij ,,Zarejestruj sie”

3. Wypetnij wszystkie wymagane pola oraz kliknij ,Zarejestruj sie”

4. Na wskazany adres e-mail otrzymasz wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym. Kliknij
w link ,,Aktywuj konto” - zostaniesz przeniesiony na strone projektu. Postepuj
zgodnie ze wskazéwkami na stronie.

5. Po pomysinym aktywowaniu konta otrzymasz kolejng wiadomos¢ e-mail z informacja,

ze Twoje konto zostato aktywowane.

Aplikowanie (ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych):

Uwaga!
Ztozenie dokumentow rekrutacyjnych jest mozliwe tylko w trakcie otwartego naboru.
W momencie, kiedy wnioski ztozone na dany nabdr wynosza 120% zatozonej alokacji,

system rekrutacyjny automatycznie zamyka nabor i nie mozna ztozy¢ wniosku.

1. Zaloguj sie na utworzone konto.
2. W Panelu uzytkownika widoczne beda otwarte nabory - wybierz odpowiedni nabdr,
wtedy zostaniesz przeniesiony do wniosku.
3. Woypetnij wszystkie wymagane pola (tj. dane podstawowe firmy, m. in. NIP, adres
itd.).
4. Nastepnie dodaj wskazane ponizej zafaczniki:
a) formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa
b) wynik autodiagnozy przedsiebiorstwa
c) sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich zamknietych lat
obrachunkowych, tj. 2023, 2022, 2021 lub tabele dotyczacga sytuacji

finansowej oraz zatrudnienia opracowanej zgodnie ze wzorem - dotyczy
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sytuacji, w ktérej Uczestnik projektu nie ma obowigzku sporzadzania
sprawozdan finansowych na podstawie przepiséw o rachunkowosci
d) zaswiadczenie z ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w opfacaniu sktadek
e) odpis aktualny z KRS lub odpis aktualny z CEIDG oraz jezeli dotyczy: Umowa
spotki cywilnej lub jawnej, a w przypadku spotki akcyjnej lub spotki
europejskiej, umowe spotki lub uchwaty wspolnikdw, lub inne dokumenty
wskazujgce sktad akcjonariatu lub wspélnikéw podmiotu, w sytuacji, gdy dane
te nie sg ujawnione w KRS
f) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego
g) oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis
h) oswiadczenie dotyczace trudnej sytuacji
i) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
j) oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP i powigzaniach
k) oswiadczenie dotyczace istnienia okolicznosci i podstaw do zakazu
udostepniania funduszy, srodkéw finansowych lub zasobdw gospodarczych
oraz udzielania wsparcia w zwigzku z agresja Rosji wobec Ukrainy.
Przy kazdym zataczniku bedziesz mégt / mogta dodac jeden plik PDF o rozmiarze nie
wiekszym niz 2 MB (Pamietaj o potwierdzeniu za zgodno$¢ z oryginatem przestanych
dokumentéw).
Nastepnie zaznacz we wniosku odpowiednie oswiadczenia.
Jesli jestes$ Przedsiebiorca / Przedsiebiorczynig samozatrudnionym / samozatrudniong
dofacz zatgcznik nr 10 - Formularz zgtoszeniowy Pracownika / Pracownicy (plik PDF o
rozmiarze do 2 MB).
Odznacz pole ,Nie jestem robotem”, a nastepnie , Wyslij zgtoszenie”.
Zostaniesz przekierowany do zaktadki ,,Méj wniosek”, gdzie widoczny bedzie Twdj
przestany do nas wniosek.
W ciggu 7 dni roboczych przeslemy do Ciebie wiadomos$¢ o wyniku weryfikacji na
wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail (termin moze zosta¢ wydtuzony
ze wzgledu na duzg liczbe zgtoszen lub w sytuacjach wymagajacych dodatkowej

weryfikacji kwalifikowalnosci przedsiebiorstwa).



